Jak szukac¢ szybko
| efektywnie?

Karolina Grodecka

Przewodnik ma na celu odstoniecie kilku ciekawostek, ktére pomoga Ci poruszac sie sprawnie w sieci
i wyszukiwac informacje szybko i efektywnie.

CO CIEKAWEGO MOZESZ ZNALEZC W PRZEWODNIKU?

Nie szukaj na oslep. Kilka rad jak strategicznie wyszukiwaé¢ informacje
Jak dodatkowo mozesz doprecyzowaé swoje wyszukiwanie?

I.  Wyszukiwanie przez fraze oraz skrét klawiszowy ,ctrl f

II. Operatory zaawansowane
Gdzie warto zaglada¢ po dodatkowe porady w wyszukiwaniu?

Wyszukiwarki grafiki
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Nie szukaj na oSlep.

Kilka rad jak strategicznie wyszukiwaé
informacje

W przewodniku proponujemy kilka przydatnych rad, ktére pokazg jak szukaé informaciji strategicznie i
Swiadomie.

Ponizszy schemat przedstawia etap przygotowania sie do procesu wyszukiwania informacji w sieci.
Jak widzisz, schemat nie zaczyna sie od wpisania stéw w wyszukiwarke, ani nie kohczy na wybraniu z
uzyskanych wynikéw jednej czy dwdch stron WWW. Wbrew pozorom etap przygotowania do
wyszukiwania jest bardzo istotnym dziataniem, ktére gwarantuje uzyskanie precyzyjnych wynikow.
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Wyszukiwanie informacji jest indywidualnym dziataniem kazdego cztowieka. Ludzie réznie interpretujg
tresci, przez co poszukujg w rézny sposéb, np. na ten sam temat dobierajg réozne stowa kluczowe.
Jednak sg pewne elementy wspdlne, ktére przedstawia powyzszy schemat.
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Zanim przystapisz do wiasciwego wyszukiwania informacji, zwr6¢ uwage na nastepujace rzeczy:

1. Zastanéw sie, jaki jest temat Twoich poszukiwan

Aby rozpocza¢ wyszukiwanie potrzebujesz ogdlnych, pobieznych wiadomosci. Jednak warto usigs¢ na
spokojnie i spedzi¢ p6t godziny nad zastanowieniem sie co juz teraz wiesz o temacie, na ktéry chcesz
szuka¢ informacji, a szczegdlnie nad tym, czego chcesz sie jeszcze dowiedzie¢. Lub zamiast
zastanawiac¢ sie nad poziomem Twojej wiedzy, mozesz ten czas wykorzysta¢ na spisanie pomystéw i
pytan dotyczacych ogdélnego tematu wyszukiwania.

1a. Siegnij po pomoc do encyklopedii lub stownika

Jesli nie czujesz sie na sitach okresli¢ ogodlnego tematu wyszukiwania i ustali¢ pytan, siegnij do zrodet
informacji, ktére pomoga ci szybko zdoby¢ potrzebng wiedze. Na pewno pomocne bedg encyklopedie,
czy stowniki lub inne sprawdzone zrddta informacji faktograficzne;.

2. Zastanoéw sie, jakiej informacji szukasz

Poswie¢ chwile i odpowiedz sobie na pytanie czy szukasz ogdlnych informaciji, ktére przyblizg Ci
temat (np. tamanie prawa w USA), czy prébujesz znalez¢ szczegdtowg informacje (np. w ktory stanie
prawo zezwala na posiadanie broni).

Jesli szukasz tresci ogdlnych, twoj temat moze by¢ zbyt szeroki, a stowa, ktérych uzywasz do
wyszukiwania mogg by¢ wspdlne dla wielu réznych tematoéw, niekoniecznie zwigzanych z tym, ktérym
jestes zainteresowany. W takiej sytuacji mozesz wspomoc sie katalogiem online (np. w serwisie Onet
lub Wirtualna Polska), w ktérym strony sg pogrupowane w dziaty tematyczne.

Jesli natomiast wiesz doktadnie czego szukaé, i mozesz to precyzyjnie nazwac, przejdz od razu do
wyszukiwarki i wpisz odpowiednie stowa kluczowe.

2a. Dlaczego warto przeglada¢ katalogi?

Opracowywaniem katalogéw zajmujg sie specjalisci. Podstawg gromadzenie stron WWW jest ich
tres$¢, czyli temat. Natomiast wyszukiwarki wyszukujg informacje na zasadzie poréwnania wpisanych
przez Ciebie stow kluczowych z baza danych jaka posiadajg. Wyszukiwarka jako wynik pokaze
wszystkie strony, w ktoérych stowa kluczowe pokrywajg sie, z tymi, ktére zostaty wpisane. Innymi stowy
wyszukiwarka nie mysli jak cztowiek i nie pokazuje stron ze wzgledu na ich tresc.

Na przyktad, jesli posiadasz tylko temat (podatki lub prawa zwierzat), ktéry chcesz zawezié, wystarczy
ze bedziesz podazat za linkami w katalogu, ktére od ogdlnego tematu zaprowadzg Cie do tresci
bardziej szczeg6towych.

2b. Zawezanie tematu wyszukiwania.

Jesli wiesz juz duzo o temacie, na ktory chcesz wyszukiwac, nie obawiaj sie zaweza¢ wyszukiwanie.
Polega to na konstruowaniu waskich stow kluczowych — czyli pytaniu o szczegéty. Nie obawiaj sie
tego, ze otrzymasz mniej wynikow. Zwiekszy sie precyzja, kosztem ilosci, ale pamietaj, ze ilos¢ nie
Swiadczy o jakosci.

3. Stworz liste stéw kluczowych

Zanim przystgpisz do wyszukiwania w wyszukiwarce, opracuj liste stéw kluczowych i fraz. Mogg to byé
synonimy, odpowiedniki lub warianty jednego stowa. Jesli wymyslenie synonimu sprawia Ci trudno$¢,
siegnij do stownika.

4. Szukanie przez stowa kluczowe
Wypisane stowa kluczowe wprowadz do kilku roznych wyszukiwarek. Pamietaj, ze wyszukiwarki majg
rézne bazy, dlatego wyniki wyszukiwania mogag nieco rézni¢ sie od siebie. Faktem jest, ze Google
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obejmujg swoim zasiegiem 90% zasobdw Internetu, ale zostaje jeszcze 10%, ktére mozesz znalez¢
wiadnie w innych wyszukiwarkach. Wtedy bedziesz miat pewnos¢, ze wyszukiwanie byto kompletne.

5. Selekcjonuj i oceniaj informacje
llo§¢ wyszukanej informacji zmusza do selekcji i oceny wiarygodnosci. Wykorzystuj do tego
zaproponowane przez nas formularze oceny zrédet informacii.

6. Czy to juz koniec?

Ztudne jest myslenie, ze po takim wyszukiwaniu masz juz wszystkie informacje i nic nowego nie uda
sie znalez¢. Codziennie powstaje tysigce nowych stron, publikowanych jest setki artykutow. Powtarzaj
wiec swoje wyszukiwanie, co jaki§ czas. Jesli piszesz prace na okreslony temat, Twoja wiedza
nieustannie przyrasta. Im wieksza wiedza tym wieksza szansa na znalezienie jeszcze bardziej
precyzyjnych informaciji niz na poczatku.
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Jak dodatkowo mozesz doprecyzowaé
swoje wyszukiwanie?

I. Wyszukiwanie przez fraze oraz skrét klawiszowy ,,ctrl ’

= Fraza
Pierwszym ze sposobdw precyzowania wyszukiwania jest wyszukiwanie przez fraze. Frazg lub
inaczej wyrazeniem moze by¢ zespot wyrazow wystepujacych obok siebie w okreslonym porzadku
np. tytut ksigzki sktadajacy sie z kilku wyrazow.

Wyszukiwanie poprzez fraze polega na ujeciu w znak cudzystowu (,”) wyszukiwanego wyrazenia
np. ,Pan Tadeusz”, ,National Geographic”, ,Mistrz i Matgorzata”, ect.

Jakie sg zalety wyszukiwania przez fraze?

Fraza zwieksza precyzje wyszukiwania. Wyszukiwarka pokaze tylko te strony na ktérych
wystepujg oba wyrazy, obok siebie, co w znacznym stopniu zmniejsza ilo§¢ wyszukanych stron,
ale za to wptywa na wiekszg precyzje znalezionych informacji.

= LCtrl f”
Ten skrot klawiszowy pozwala wyszukaé na stronie wpisane w wyszukiwarce wyrazy. Dzieki temu
tatwo mozna zorientowaé sie czy kontekst tematu odpowiada Twoim potrzebom. Czesto zdarza
sie tak, ze tytut strony czy artykutu idealnie pokrywaja sie z tym, co chcesz sie dowiedzieé, ale po
przeczytaniu informacji okazuje sie, ze tekst byt zupetnie o czyms$ innym. Dlatego zamiast traci¢
czas na zapoznawanie sie czy chocby ,skanowanie” wzrokiem tekstu w poszukiwaniu odpowiedzi
zastosu;j skrét ,ctrl 7.

Skrot dziata takze w dokumentach zapisanych w formacie PDF i pod kazdym edytorem tekstu.

Przyktad
Np. Chcesz kupi¢ psa rasy labrador. Potrzebujesz wyszukaé informacje dotyczace ich
wrodzonych predyspozycji do pomocy ludziom.

W okno wyszukiwarki wpisujesz: labrador. Kolejno po wejsciu na jedng ze stron, aby szybko
przeszuka¢ w jakim kontekscie pielegnacja labradoréw zostata uzyta wcisnij jednoczesnie klawisz
,ctrl” i klawisz ,f". Otworzy sie okienko ,znajdz” u dotu strony lub osobne okienko w zaleznos$é od
przegladarki, jakg uzywasz. Po wpisaniu poszukiwanego stowa ,przewodnik” i wcisnieciu enter,
stowo zostanie podswietlone. Wtedy tatwo mozesz zobaczyé, czy informacje odpowiadajg twoim
rzeczywistym potrzebom.
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(na przyktadzie przegladarki Mozilla FireFox)

Il. Operatory zaawansowane

W wigkszosci wyszukiwarek, oprocz wyszukiwania zaawansowanego przy uzyciu formularza, mozna
stosowac kilka operatoréw zaawansowanych, czyli wyrazéw o specjalnym znaczeniu. Operatory te
zazwyczaj modyfikujg wyszukiwanie w pewien sposdéb, a nawet catkowicie zmieniajg jego typ.

Uzywanie operatoréw zaawansowanych jest bardzo wygodng rzeczg i pozwala tatwo doprecyzowaé
wyszukiwanie i tym samym uzyskac wyniki odpowiadajgce Twoim potrzebom.

Jak stosowac?
W okienko wyszukiwarki nalezy wpisa¢ wiasciwy operator i kolejno stowa lub frazy, adresy stron www,

ktore chce sie wyszukac.

Pamietaj o dwukropku po operatorze (np. link: define:)
! Pamietaj, ze po operatorze i dwukropku nie moze by¢ spadii

S to generalne zasady stosowania wszystkich oméwionych przyktadow

Oto kilka przydatnych operatoréw (na przyktadzie Google).

= link: uzycie tego operatora umozliwia znalezienie wszystkich stron internetowych, zawierajgcych
linki do wpisanej przez nas strony.

Przyktad
Chcesz wyszuka¢ wszystkie strony, na ktérych znajduja sie linki do strony WWW Centrum e-

Learningu AGH. W okienko wyszukiwarki wpisujesz link:www.cel.agh.edu.pl
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Siec¢ Grafika Grupy dyskusyine Katalog Desktop wiecej »

Szukanie zaawansowane
Ustawienia

Szukajw Google | Szczesliwy traf Narzedzia jezvkowe

link:www.cel.agh.edu.pl

@ Szukajw Intemecie © Szukaj na stronach kategorii: jezyk polski

Jakie wyniki? Na zrzucie ekranowym widoczne sg 2 pierwsze wyniki, czyli strony zawierajgce w
swojej tresci adres strony WWW Centrum e-Learningu.

e-Nauczyciel

Warunki uczestnictwa. - podstawowa znajomosc obstugi komputera - przynajmniej raz w
tygodniu dostep do komputera i Internetu - konto e-mail ...

www. e-nauczyciel orgfwarunki.php - 7k - Kopia - Podobne strony - Zanotu]

elearningeuropa.info

The e-learning Directory provides a wide range of e-learning materials and information sources
from throughout Europe, organised by category and interest ...

wwwy. elearningeuropa.info/directory/index. php?page=search_
results&gry=e-Learming&gmatch=08&area... - 29k - Kopia - Podobne strony - Zanotuy]

= url: uzycie tego operatora umozliwia znalezienie stron, ktére w adresie majg konkretne stowo.
Przyktad

Chcesz wyszukaé wszystkie strony, ktdre w adresie majg okreslone stowo czyli mozna zatozy¢, ze
dotyczace okreslonej tematyki.

Sie¢ Grafika Grupy dyskusyjne Katalog Desktop wiecej »

Szukanie zaawansowane

url:labrador —
Ustawienia
Szukajw Google | Szczesliwy traf Nazgdzia jezvkowe

@& Szukaj w Internecie © Szukaj na stronach kategorii: jezyk polski

Jako wyniki otrzymasz strony, ktére w swoim adresie URL majq stowo labrador.

= define: uzycie tego operatora umozliwia bezposrednie znalezienie definicji. Definicje te
pochodza z réznych zrédet online.

W polskiej wersji Google wyszukiwanie przez define: nie dziata do korca poprawnie. Dlatego
ponizszy przyktad przedstawia wyszukiwanie w Google.com.

Przyktad
Chcesz znalez¢ definicje biblioteki.

— Advanced Search
define:library Preferences
Google Search | I'm Feeling Lucky | Language Tools
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Wyniki nie sg linkami do stron zawierajgcych definicje lecz samymi definicjami wraz z linkami do
stron, z ktdrych definicje pochodza.

Definitions of library on the VWeb:

¢ aroom where books are kept; "they had brandy in the library"
¢ a collection of literary documents or records kept for reference or borrowing
* a depository built to contain books and other materials for reading and study
¢ (computing) a collection of standard programs and subroutines that are stored and available for immediate use
¢ 3 building that houses a collection of books and other materials
wordnet. princeton. edu/perliwebwn
¢ In its traditional sense, a library is a collection of books and periodicals. It can refer to an individual's private col

= site: uzycie tego operatora umozliwia wyszukanie stron z okreslonej domeny lub serwisu.

Przyktady domen:
edu — edukacja, szkolnictwo

org — organizacje

com — komercyjne

gov — rzadowe, polityczne
pl — polska

uk — angielska

Wyszukiwanie przez domene jest takze mozliwe w formularzu wyszukiwania zaawansowanego
(pole: Wyszukuj w adresie strony).

Przyktad
Chcesz znalez¢ organizacje zajmujace sie doskonaleniem zawodowym.
Whpisujesz w okno wyszukiwarki fraze ,doskonalenie zawodowe” a nastepnie po spaciji site:org

Siec¢ Grafika Grupy dyskusyine Katalog Desktop wiecej »

Szukanie zaawansowane
Ustawienia

Szukajw Google | Szczesliwy traf Narzedzia jezvkowe

doskonalenie zawodowe site:org

@ Szukaj w Internecie © Szukaj na stronach kategorii: jezyk polski

Wynikiem wyszukiwania powinny by¢ strony WWW organizacji zajmujacych sie doskonaleniem
zawodowym.
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Gdzie warto zaglagdaé¢ po dodatkowe
porady w wyszukiwaniu?

Kazda wyszukiwarka oferuje wskazéwki dotyczace wyszukiwania informacji w sieci. Zazwyczaj
znajdujg sie one w zakfadce ,About...”.

Warto zajrze¢ do Centrum Pomocy Google, poniewaz instrukcja oraz wskazowki sg w jezyku
polskim i sg dobrze opracowane. Dostep:

Nie tylko tekst.
Jak szukaé grafike?

Potrzebujesz rozweseli¢ materiaty dla uczniéw, ozywié prezentacje, zbudowa¢ schemat? Potrzebne ci
zdjecia? | na to znajdzie sie rada. Jesli wiesz, gdzie i jak szukaé, w sieci mozesz znalez¢ bardzo
ciekawe materialy graficzne. Oto kilka przyktadéw wyszukiwarek graficznych:

Grafika Googe

Onet Zdjecia

Ditto.com

Altavista Image Search

Pamietaj, ze zdjecia, rysunki czy inne grafiki sg takze chronione prawem autorskim. Kiedy bedziesz
wykorzystywac je w swoich materiatach, podaj zrodto, z ktérego korzystasz. Wystarczy adres strony
WWW, na ktérej grafika ta zostata umieszczona. O adresie strony mozesz dowiedziec sie, klikajac na
wybrang grafike.

Przyktad:
Po wypisaniu w wyszukiwarke grafiki Google stowa ,kot” i kliknieciu na wybrany obrazek otwiera sie
strona na ktorej znajdujg sie dwa elementy:

- miniaturka obrazka z kotem + podany link do oryginatu oraz

- strona WWW, na ktérej obrazek ten zostat wykorzystany oryginalnie.

Na tej podstawie mozesz ustali¢ zrédto pochodzenia grafiki, ktére koniecznie zaznacz w swoich
materiatch.

Centrum e-Learningu Akademia Gérniczo-Hutnicza 9 22.7.2008



BIBLIOGRAFIA

1. Wyszukiwanie zaawansowane lecz nietrudne. W: Centrum pomocy Google [Dostep:
www.google.pl/support/bin/static.py?page=searchquides.html&ctx=advanced, odczyt:
20.07.2008].

2. Operatory zaawansowane. W: Centrum pomocy Google [Dostep:
www.google.pl/help/operators.himl, odczyt: 20.07.2008].

3. Branham, Craig (1997).The Search Process. [Dostep:
http://www.slu.edu/departments/english/research/page5.html, odczyt: 20.07.2008].

4. Finding Information on the Internet: A Tutorial: Recommended Search Strategy: Analyze your
topic & Search with peripheral vision. UC Berkeley Library [Dostep:
http://www.lib.berkeley.edu/TeachingLib/Guides/Internet/Strategies.html, odczyt: 20.07.2008].

Centrum e-Learningu Akademia Gérniczo-Hutnicza 10 22.7.2008



